Postup pi¥i vyFizovani Zadosti o poskytnuti informace dle zakona ¢. 106/1999
Sb., 0 svobodném pristupu k informacim.

Kdo miiZe o informaci pozadat

informaci mutze zadat kazdd fyzickd nebo pravnicka osoba, pficemz nemusi
zdivodiiovat pro¢ o informaci zada

Kdo informaci poskytne

kterykoli statni orgédn nebo organy izemni samospravy (obce)

Kdy je podani informace povinnym subjektem omezeno:

Je-li pozadovana informace v souladu s pravnimi predpisy oznacena za utajovanou
informaci, k niz zadatel nema opravnény piistup, povinny subjekt ji neposkytne.
Informace tykajici se osobnosti, projevii osobni povahy, soukromi fyzické osoby
aosobni udaje povinny subjekt poskytne jen v souladu s pravnimi piedpisy,
upravujicimi jejich ochranu.

Pokud je pozadovana informace obchodnim tajemstvim dle ust. § 17 zak. ¢. 513/1991
Sb., obchodniho zdkoniku, resp. dle ust. § 504 zak. ¢. 89/2012 Sb., obcanského
zéakoniku, povinny subjekt ji neposkytne.

Informace 0 majetkovych pomérech osoby, ktera neni povinnym subjektem, ziskané
na zaklad¢ zékonu o danich, poplatcich, penzijnim nebo zdravotnim pojisténi anebo
socialnim zabezpeceni povinny subjekt podle tohoto zakona neposkytne.

DalSi omezeni prava na informace

Povinny subjekt miize omezit poskytnuti informace, pokud:

se vztahuje vylu¢né k vnitinim pokynim a personalnim pfedpistim povinného subjektu,
jde 0 novou informaci, ktera vznikla pfi ptipraveé rozhodnuti povinného subjektu, pokud
zakon nestanovi jinak; to plati jen do doby, kdy se ptiprava ukon¢i rozhodnutim, nebo
jde o informaci poskytnutou Organizaci Severoatlantické smlouvy nebo Evropskou
unii, ktera je v zajmu bezpecnosti statu, vefejné bezpecnosti nebo ochrany prav ttetich
osob chranéna uvedenymi piavodci oznacenim ,,NATO UNCLASSIFIED* nebo
LLIMITE“ av Ceské republice je toto oznaleni respektovano z divodi plnéni
povinnosti  vyplyvajicich pro Ceskou republiku zjejiho ¢lenstvi v Organizaci
Severoatlantické smlouvy nebo Evropské unii, pokud pivodce nedal k poskytnuti
souhlas.

Povinny subjekt informaci neposkytne, pokud:

jde o informaci vzniklou bez pouziti vetejnych prostiedku, ktera byla ptedana osobou,
jiz takovouto povinnost zakon neuklada, pokud nesd¢lila, Ze s poskytnutim informace
souhlasi,

ji zvetejiiuje na zaklad€ zvlaStniho zdkona av pfedem stanovenych pravidelnych
obdobich az do nejblizsiho nasledujiciho obdobi, nebo

by tim byla poruSena ochrana prav tietich osob k pfedmétu prava autorského.



Informace, které ziskal povinny subjekt od tfeti osoby pfi plnéni tkolti v ramci kontrolni,
dozorové, dohledové nebo obdobné cinnosti provadéné na zékladé zvlastniho pravniho
predpisu, podle kterého se na n¢ vztahuje povinnost ml¢enlivosti anebo jiny postup chranici je
pred zvefejnénim nebo zneuzitim, se neposkytuji. Povinny subjekt poskytne pouze ty
informace, které pfi plnéni téchto ukoll vznikly jeho ¢innosti.

Povinné subjekty dale neposkytnou informace o:

e probihajicim trestnim fizeni,

e rozhodovaci ¢innosti soudd, s vyjimkou rozsudk,

e plnéni ukoll zpravodajskych sluzeb

e pfipravé, prubéhu a projednavani vysledki kontrol v organech Nejvyssiho kontrolniho
uradu,

o Cinnosti Ministerstva financi podle zédkona o nckterych opatfenich proti legalizaci
vynosil z trestné ¢innosti a financovani terorismu nebo podle zdkona o provadéni
mezinarodnich sankeci.

Povinny subjekt neposkytne informaci, ktera je predmétem ochrany prava autorského nebo prav
souvisejicich s pravem autorskym (dale jen "pravo autorské"), je-li v drzeni

e provozovateli rozhlasového nebo televizniho vysilani, ktefi toto vysilani provozuji
na zaklade¢ zvlastnich pravnich predpist,

o kol askolskych zafizeni, které jsou soucasti vzdélavaci soustavy podle Skolského
zékona a podle zdkona o vysokych Skolach,

e knihoven poskytujicich vetejné knihovnické a informacéni sluzby podle knihovniho
zakona,

« Akademie véd Ceské republiky a dalsich vefejnych instituci, které jsou pifjemci
nebo spolupfijemci podpory vyzkumu a vyvoje z vefejnych prostiedki podle zakona
0 podpote vyzkumu a vyvoje, nebo

e kulturnich instituci hospodaficich s vefejnymi prostiedky, jako jsou muzea, galerie,
divadla, orchestry a dalsi umélecké soubory.

Povinny subjekt neposkytne informaci o ¢innosti organQ cCinnych v trestnim fizeni, véetné
informaci ze spisu, a to i spisU, v nichZ nebylo zahdjeno trestni fizeni, dokumentl, materiala
a zprav o postupu pfi provérovani oznameni, které vznikly ¢innosti téchto organ( pti ochrané
bezpeénosti osob, majetku a verejného poradku, predchazeni trestné Cinnosti a pfi plnéni
ukoll podle trestniho rfadu, pokud by se tim ohrozila prava tfetich osob anebo schopnost
organl Cinnych v trestnim fizeni predchazet trestné cinnosti, vyhledavat nebo odhalovat
trestnou €innost nebo stihat trestné ¢iny nebo zajistovat bezpeénost Ceské republiky.



Jak se o informaci Zada

Zadost o poskytnuti informace se podava

ustné, tj. osobni navstévou na piisluSném orgénu nebo dotazem provedenym pomoci
telekomunikacniho zafizeni nebo
pisemné, a to i prostfednictvim sité nebo sluzby elektronickych komunikaci.

Neni-li Zadateli na Ustné podanou Zadost informace poskytnuta anebo nepovaZuje-li Zadatel
informaci poskytnutou na Ustné podanou Zadost za dostacujici, je tfeba podat Zadost
pisemné.

Co musi pisemna Zadost obsahovat

oznacena (,,zadost dle informa¢niho zakona“; ,,zadost dle z. ¢. 106/1999 Sb.*; ,,zadost
dle zakona o svobodném pfistupu k informacim®, apod.), tj., ze se zadatel domaha
poskytnuti informaci podle zakona ¢. 106/1999 Sb., v platném znéni

musi v ni byt uréeno, kterému povinnému subjektu je urcena,

musi obsahovat u fyzické osoby: jméno, pfijmeni, datum narozeni, adresu trvalého
pobytu nebo, neni-li piihlaSena k trvalému pobytu, adresu bydlist¢ a adresu
pro dorucovani, lisi-li se od adresy trvalého pobytu nebo bydlisté a u pravnické osoby:
nazev, identifikacni ¢islo osoby, adresu sidla a adresu pro dorucovani, lisi-li se od
adresy sidla, ktera zadost podava. Adresou pro doruovani se rozumi téz elektronicka
adresa,

je-li Zadost ucinéna elektronicky, musi byt podana prostiednictvim elektronické adresy
podatelny povinného subjektu, pokud ji povinny subjekt zfidil. Pokud elektronické
adresy podatelny nejsou zvetejnény, postaci podani na jakoukoliv elektronickou adresu
povinného subjektu,

musi z ni byt patrno o jakou informaci se zada,

neobsahuje-li zadost uvedené udaje, povinny subjekt posoudi ve smyslu ust. § 14 odst.
5 zékona Zadost a:

1. ma zadost nedostatek udaji o zadateli, vyzve zadatele ve 1hiité do 7 dnti ode dne
podani zadosti, aby zaddost doplnil; nevyhovi-li zadatel této vyzveé do 30 dnli ode
dne jejiho doruceni, zddost odlozi,

2. v ptipadé, Zeje zadost nesrozumitelnd, neni zifejmé, jaka informace je
pozadovédna, nebo je formulovana piili§ obecné, vyzve Zadatele ve lhite
do sedmi dnti od podani zadosti, aby zadost upfesnil, neupiesni-li zadatel zadost
do 30 dnti ode dne doruéeni vyzvy, rozhodne o odmitnuti zadosti,

3. Vv pfipadé, ze pozadované informace se nevztahuji k jeho pusobnosti, zadost
odloZi a tuto odivodnénou skutec¢nost sdéli do 7 dnli ode dne doruceni Zadosti
zadateli.



Jaky bude postup povinného subjektu

Pokud povinny subjekt zadosti, byt’ i jen z€asti, nevyhovi, vyda ve lhiité pro vytizeni
zéadosti rozhodnuti o odmitnuti zadosti, popiipadé o odmitnuti ¢asti zadosti (dale jen
"rozhodnuti o odmitnuti zadosti"), s vyjimkou ptipadi, kdy se zddost odlozi.

Povinny subjekt zadost odlozi, pokud:

- se pozadované informace nevztahuji k jeho ptisobnosti a tuto odtivodnénou
skute¢nost sdé€li do 7 dnti ode dne doruceni zadosti zadateli,

- branil nedostatek tdaji o zadateli postupu vyftizeni zadosti o informaci podle
tohoto zékona, zejména podle § 14a nebo 15, povinny subjekt vyzval zadatele
ve lhuté¢ do 7 dnli ode dne podéani zadosti, aby zadost doplnil, av§ak zadatel
nevyhovél této vyzveé do 30 dnti ode dne jejiho doruceni.

Nevyda-li povinny subjekt rozhodnuti o odmitnuti zddosti, nebo pokud povinny subjekt
zadost neodlozi, poskytne informaci v souladu se zadosti ve Thuté nejpozdéji do 15 dni
ode dne priijeti Zadosti nebo ode dne jejiho doplnéni.

Co kdyzZ povinny subjekt Zadosti nevyhovi

pokud povinny subjekt, byt’ i jen z ¢asti, nevyhovi, vyda o tom ve lhité pro vyfizeni
zadosti rozhodnuti, které se doruéi do vlastnich rukou zadatele,

proti rozhodnuti o odmitnuti Zadosti mlze podat odvolédni, a to nejpozdéji do 15 dnt
od jeho doruceni

Komu se odvolani posila

odvoléni se podava u subjektu, ktery vydal rozhodnuti o odmitnuti zadosti.

Kdo 0 odvolani rozhodne

odvolani rozhoduje organ (piislusny krajsky tufad), ktery je nejblize nadfizenym
povinného subjektu, ktery rozhodnuti vydal,

ten, kdo o0 odvolani rozhoduje, tak musi ucinit ve lhGt¢ do 15 dnd od ptedlozeni
odvolani tim, kdo rozhodnuti vydal,

proti rozhodnuti odvolaciho organu se jiz nelze odvolat. Lze vSak podat néavrh
na piezkoumani takového rozhodnuti u ptislusného soudu.



